СОГЛАСОВАНО                                                                       УТВЕРЖДАЮ

Военный комиссар                                                                    Глава Быстрянского
 Красногорского района Алтайского края                              сельсовета

                                                Е.Ю.Чернышев                                                      Д.С.Хохлов
                       «24» февраля 2022 г.                                                 « 24» февраля  2022 г.

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

специалиста военно-учетного стола Администрации Быстрянского сельсовета Красногорского района Алтайского края
               Специалист военно-учетного стола подчиняется непосредственно главе Администрации сельсовета, должен обеспечивать выполнение функций согласно методических рекомендаций по осуществлению первичного воинского учета, а именно:.

1. Осуществлять первичный воинский учёт граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более трёх месяцев) на территорию Быстрянского сельсовета.

2. Выявлять совместно с представителями отделения МВД России по Красногорскому району граждан, постоянно или временно проживающих на территории сельсовета, обязанных состоять на воинском учете.
3. Вести учёт организаций, находящихся на территории сельсовета, проводить проверки согласно плана,  контролировать ведение в них воинского учёта.

4. Проводить личную сверку с гражданами, пребывающими в запасе.

5. Сверять не реже одного раза в год документы первичного воинского учёта с документами воинского учёта военного комиссариата Красногорского района Алтайского края, организаций, а также с похозяйственными книгами.
6. Принимать под расписку документы, касающиеся воинского учета.

7. По указанию военного комиссариата Красногорского района Алтайского края  оповещать граждан о вызовах в военный комиссариат Красногорского района Алтайского края.

8.  Своевременно вносить изменения в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учёта, и в 2-х недельный срок сообщать о внесённых изменениях в военный комиссариат Красногорского района Алтайского края.

9. Ежегодно представлять в военный комиссариат Красногорского района Алтайского края до 1 ноября списки юношей 15-и и 16-летнего возраста, а до 1 октября – списки юношей, подлежащих первоначальной постановке на воинский учёт в следующем году.

10. Разъяснять должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учёту,  установленные законодательством Российской Федерации и Положением о воинском учёте и осуществлять контроль за их исполнением.

Военно – учетный работник  Гирда Валентина Максимовна
с обязанностями ознакомлена: «__» ________________ 20___     ________________
